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1. Introduccion

La XIV CIAEM es una excelente oportunidad para que académicos y estudiantes
puedan presentar los resultados de sus investigaciones y experiencias y formular
propuestas de innovacion en las diferentes modalidades abiertas al publico:
comunicaciones, talleres y posters. Para lograr la mayor calidad cientifica hemos
construido una estructura de revisidon cientifica coordinada por un Comité
Internacional del programa 'y con 240 revisores.

En lo que sigue usted encontrara una descripcion de los pasos que debe seguir
para enviar una ponencia a la XIV CIAEM. Le recomendamos descargar este
manual e imprimirlo para una mejor lectura y realizacion de su envio.

Esta Guia describe 2 fases del proceso de envio y aprobaciéon de ponencias: el
Proceso de envio, y la Respuesta al envio de ponencias.

El proceso de envio.

El proceso de envio consta de 4 pasos, los cuales se describen detenidamente en
las siguientes paginas de esta guia.

Antes de iniciar el envio debera tener listo los dos archivos (version ciega y version
completa) a utilizar en el proceso de envio, los cuales deben seguir el formato del
Estilo CIAEM, el cual se encuentra disponible en la seccion de “Descargas” del sitio
Web de la Conferencia: http://xiv.ciaem-iacme.org.

i) El primer paso da inicio al envio, donde el autor debera indicar el tema y
modalidad de su trabajo, asi como aceptar los requisitos de envio y de copyright de
esta Conferencia.

ii) Al pasar al siguiente paso, el autor debera depositar la versién ciega (sin
nombres ni referencias institucionales) de su trabajo para someterla a revision.
Este paso es critico, debido a que es éste el que sera revisado por los pares del
evento.

iii) En el paso 3 el autor debera ingresar los “metadatos” de su trabajo, donde se
solicita: titulo del trabajo, resumen, informacion de los autores, palabras clave y
alguna informacion adicional, si es el caso.

iv) Hay un paso 4 solo para los autores que propongan talleres, pues en este
momento deberan subir un formulario adicional.

v) Finalmente, el tltimo paso es la confirmacién del envio: se le enviara al autor un
email agradeciendo su participacion en el evento.



Respuesta al envio de ponencias

La guia muestra las acciones que los autores deberan realizar, dependiendo de la
decision tomada con respecto a su trabajo:

* Elenvio esta incompleto.

* Seacepta

* Serechaza.

* Seacepta con modificaciones.

Diagrama para autores

1

Autor envia ponencia ciega en forma-  La ponencia en Estilo CIAEM, metadatos bien, ... De lo

to editable contrario: Director de tema la rechaza como incompleta y la

archiva. Autor hace envio nuevo.

2

Director de tema acepta Director de tema acepta Director de tema recha-
ponencia ponencia con modificaciones za ponencia y acaba

proceso

3
Autor aporta versién completa en Autor envia versién completa corregida en formato
formato pdf y en editable pdfy en editable

4

Director de tema rechaza versién

Director de tema acepta versién completa final
completa final y acaba proceso

5

Un autor se inscribe y paga inscripcion en el plazo establecido

6

Director de tema incluye ponencia Comité organizador local y cientifico revisan si pago esta

en formato pdf en Memorias en linea bien para incluir ponencia en programa cientificoy en
Memorias.

7

Autor revisa ponencia en Memorias en linea

8

Autor revisa programacion cientffica y presenta ponencia en XIV CIAEM
9

Inclusién definitiva de ponencia en Memorias



2. Indicaciones generales para el envio de ponencias

Las ponencias deberan presentarse exclusivamente en los temas que ofrece esta XIV
CIAEM.

Los revisores evaluaran estas ponencias con base en un Formulario para la revision
de ponencias, que es conveniente usted descargue para conocer los elementos que se
tomardn en cuenta. Este documento estd disponible en la seccion de “Descargas” del
sitio Web del evento.

Todas las ponencias seran revisadas (evaluadas) por el Comité internacional del
programa o revisores seleccionados para esa tarea. Los autores proponentes de
ponencias deberan estar en comunicacion con la XIV CIAEM sobre el estado de sus
propuestas a través de la pagina Web. El Comité Internacional del Programa organiza
su actividad de acuerdo a los temas del evento. Y cada tema tiene dos Directores que
coordinaran el trabajo del mismo.

El periodo de recepcion de ponencias es del 1 de junio del 2014 al 30 de setiembre del
2014.

El nombre de un autor no debera aparecer en el programa en mas de 4 ponencias
(comunicacion, poster o taller).

Un autor podréa proponer hasta un maximo de 2 ponencias (ya sean comunicaciones,
talleres o poster) como autor tinico y 2 como co-autor.

El méaximo nimero de coautores de una ponencia es 4.

Todas las ponencias se presentaran en forma completa (no resimenes). Y se debe hacer
exclusivamente por medio de la plataforma Open Conferences System en la pagina Web
oficial y siguiendo el Estilo CIAEM .

Para asegurar la inclusion de la ponencia en el programa del evento, al menos uno de los
autores firmantes deberd inscribirse (y pagar la cuota) antes del 28 de febrero del 2015.

Se dard un certificado de presentaciéon a la ponencia que en efecto se presente,
incluyendo el nombre de todos los autores firmantes. Se dard un certificado de
participacion en el evento solo a las personas que asistan al mismo.

Las ponencias aprobadas seran incluidas en Memorias en linea siempre y cuando se
haya hecho el pago de inscripcion. Los trabajos que no se presenten durante el evento
seran excluidos de las Memorias. Solamente habra Memorias en linea.



Ingreso a la pagina de usuario

3. Proceso para el envio de ponencias

3.1 Ingreso a la pagina de usuario

El autor ingresa al sitio de la XIV CIAEM: http://xiv.ciaem-iacme.org

€« C' [ xiv.ciaem-iacme.org
Conferencia Interamericana de Educaciéon Matematica
X I v Conferéncia Interamericana de Educacdo Matematica
Interamerican Conference on Mathematics Education

CIAEM

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México

Conferencia Interamericana de Educacion Matem
: I Conferéncia Interamericana de Educagdo Matemat®
b Interamerican Conference on Mathematics Education
3

CIAEM

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

INICIO ACERCA DE. INGRESAR CUENTA BUSCAR EVENTOS EN CURSO CONTACTOS

nicio > Login

LOGIN

Nombre usuatio/a
Contrasefia

_Login |

» {No es usuario? Creae una cuenta en este sitio
» {Ha olvidado su contrasefia?

El sistema solicitara el nombre de usuario y contrasefia (si es que ya posee una
cuenta en el sitio). Si no es usuario atin debera crear una cuenta de usuario:

LOGIN

e
S

Nombre usuario’a |

Clic aqui para
ingresar.

Contrasefia I

Login |

» (No es usuario? Creae una cuenta en este sitio
» (Ha olvidado su contrasefia?

Clic aqui para crear una
cuenta de usuario.




Ingreso a la pagina de usuario

Al ingresar al sistema con la respectiva cuenta de usuario de autor se mostraran
las siguientes opciones:

INICIO

CONFERENCIA INTERAMERICANA DE EDUCACION
MATEMATICA

XIV CONFERENCIA INTERAMERICANA DE EDUCACION MATEMATICA

» Autor 1 Activar [Nuevo envio]

Clic aqui para iniciar un
nuevo envio.

3.2 Inicio del envio de ponencias
Después de ingresar a la cuenta de usuario de autor e iniciar el nuevo envio, el
sistema mostrara el primer paso para el envio de ponencias:

PASO 1. COMENZAR EL ENVIO

1. INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR ARCHIVOS ADICIONALES 3.

CONFIRMACION

;Tiene problemas? Pongase en contacto con Iagchan Homa. Clic aqui para

seleccionar un

SECCIONES DE LA CONFERENCIA tema

Seleccione la seccion apropiada para el envio de su trabajo (see Politica de la

Secciones™ |Por favor, seleccione la seccién... =
MODALIDAD
Modalidad Comunicacién Seleccionar el tlpO
Limite de palabras del resumen: 150 o modalidad de la
¢ Taller

ponencia.

Limite de palabras del resumen: 150

Poster
Limite de palabras del resumen: 150



Inicio del envio de ponencias

Seguidamente, debera seleccionar las siguientes opciones, haciendo constar que su
trabajo esta listo para envio y que ademas cumple con los requisitos solicitados:

LISTA DE REQUISITOS PARA EL ENVIO DE ORIGINALES

Indicar que el trabajo esta preparado para el envio marcando la siguiente lista lo que corresponda (pueden afiadirse comentarios en la ventana de abajo).

v El trabajo enviado ni se ha publicado previamente, ni se ha enviado a otro congresso para su evaluacion ( o se hace una aclaracion em el

apartado comentarios al Director).
Todas las direcciones URL del texto estan activas v listas para utilizar.

| formato v estilo de referencias bibliograficas que se consigna en Instrucciones para Autores, que se encuentran en el
memi " Acerca d€ ia!

Seleccionar las opciones haciendo constar que
su trabajo cumple con los requisitos solicitados

Una vez seleccionadas las opciones anteriores, debera seleccionar el acuerdo de los
términos de copyright de la Conferencia:

TERMINOS SOBRE EL COPYRIGHT

Los autores que envien algun trabajo a la conferencia estan de acuerdo con los siguientes términos:

a) Los autores retienen el copyright de sus trabajos, v autorizan a la organizacion de la conferencia a que sus trabajos se publiquen con la licencia
Creative Commons Attribution License, que permite que otros accedan libremente, usar v compartir los trabajos, con el reconocimiento de la autoria v
como primer punto de referencia de su presentacion, esta conferencia.

b) Adicionalmente, se recomienda a los autores a publicar v compartir sus trabajos en linea (por ejemplo, en el repositorio institucional o en su sitio web)
bien antes o después de la conferencia.

v Los autores estan de acuerdo con los términos de copyright, que se aplicaran al trabajo si se acepta v cuando se publique en esta Conferencia

(pueden afiadirse comentarios en la ventana de abajo).

Seleccionar para
constatar que estd  jionales a su envio:
de acuerdo

Finalmente, podra

COMENTARIOS AL DIRECTOR DE LA CONFERENCIA

Introduzca el texto

(optional) 4
# e Escriba aqui
comentarios
Cancelar adicionales.

* Campos obligatorios Clic aqul para guardar y

continuar con el envio.

3.3 Adjuntar version ciega de la revision

Una vez realizado el primer paso del envio, se procede a adjuntar la versidn ciega
para la revisidn, siguiendo los pasos indicados por el sistema. Lo primero es

seleccionar el archivo en su computadora con la ponencia ciega, y luego la debera
subir a la plataforma.



Adjuntar version ciega de la revision

PASO 2. DEPOSITAR EL ARCHIVO DEL TRABAJO

1.INICIO 2.DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR ARCHIVOS ADICIONALES 5. CONFIRMACION
Para depositar un trabajo en esta conferencia, siga los siguientes pasos.

. Pulse listar (o seleccionar archivo) que abre una ventana para localizar los archivos en el disco duro de su ordenador.

. Localice el archivo que desea enviar v marquelo.

. Pulse Abrir en la ventana de seleccion de archivos, que muestra el nombre del archivo.

. Pulse Depositar, lo que permite subir el archivo al servidor de la conferencia v renombrarlo siguiendo los criterios de la
conferencia.

5. Cuando haya terminado, pulse Guardar v Continuar.

$m L B

El archivo puede visualizarse pulsando sobre el nombre del archivo. Puede depositarse un archivo nuevo o revisado, asi se borra el
anterior. Los archivos adicionales pueden depositarse usando la opcion Archivos Suplementarios (proximo paso). Si tiene problemas con
el deposito, contacte por email fagchan@ulbm br

;Tiene problemas? Pongase en contacto con Iagchan Homa.

ARCHIVO DEL ENVIO

No se han depositado archivos.

Clic aqui para subir archivc
con la version ciega.

Depositar el archivo l Escolher arquivo | Taller version ciega.docx Subir | VI
Guardar y continuar EEeE[IET \

Importante: Verifique que el archivo subido es el correspondiente a la version
ciega (sin nombre de los autores y afiliaciones institucionales), de lo contrario
debera cambiar el archivo por el indicado. El archivo debe estar en formato
editable: .doc., .docx. odt.

ARCHIVO DEL ENVIO

Nombre del archivo 10-46-1-SM.docx Ve

Nombre del archivo Taller version ciega.docx . .,
O Verificar que sea la version
Tamafio del archivo 14KB ciega del trabajo_

Fecha de envio del 2014-03-20 05:56

archivo

Reemplazar el archivo de envio I Escolher arguivo \ Nenhum arquivo selecionado Subir

CIIETGETRRGITETE  Cancelar

Clic aqui para guardar paso
2 y continuar.




Ingreso de los metadatos del envio

3.4 Ingreso de los metadatos del envio

Una vez colocado el archivo con la version ciega, debera agregar la informacion
general de su trabajo (aqui la lamamos metadatos), que incluye: informacién de
los autores, titulo de la ponencia, resumen y palabras clave.

PASO 3. INTRODUZCA LOS METADATOS DEL
TRABAJO

1.INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3, INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR ARCHIVOS ADICIONALES 5. CONFIRMACION

Idioma del formulario | Espariol (Espafia) ¥

Para introducir la informacion siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el idioma.

AUTORES
Primer nombre*® IAgostinho
Segundo Nombre |
Apellidos* |Homa
E-mail* |iaqchan@u|bra.br
URL |
Filiacion ULBRA
X D@ B 7 U == © v 3 By

(Su institucion, ej. "Universidad Simon Fraser")
Pais [ Brasil v
Resumen biografico

(p-e., departamento ¥
puesto)

& @D@E (B 7 U

© wa 3 _-Q

_ Afiadir aut&[

TITULO Y RESUMEN

Titulo* |

Resumen®

10



Ingreso de los metadatos del envio

Informacion de los autores

A continuacidn debera ingresar la informacion de los autores de la ponencia,
dejando claro que quien envia la ponencia sera considerado el autor principal. Es
conveniente que su resumen biografico académico brinde la informacion que
podria ser usada para la presentacion de la ponencia en el evento.

AUTORES
Primer nombre* lAgostinho
Segundo Nombre I
Apellidos* [Homa
E-mail* |iaqchan@u!bra.br
URL |
Filiacion ULBRA
X a@| s zueEE © v T B

(Su institucion, ej. "Universidad Simon Fraser")

Pais Brasil v

Resumen biografico
(p.e.. departamento v
puesto)

A @A |B 7 U= = @ wa @ By

_ Aadir autor

Clic aqui para agregar otro
autor.




Ingreso de los metadatos del envio

Seguidamente, debera ingresar la informacion de los otros autores. Debe tener
mucho cuidado en colocar bien a todos los coautores y en el orden
correspondiente, pues no podra incluir a ninguno otro posteriormente. Y asi
aparecera en las Memorias en linea.

Primer nombre® cl ; .
" (Claudia Escribir nombre y
Segundo Nombre | .
; apellidos del autor.
Apellidos* Groenwald
E-mail* lclaudiag@ulbra.br -
URL - .
[ Escribir email del
Filiacion autor
2@ B 7 U = s | @ e @ By
(Su institucion. ej. "Universidad Simon Fraser")
Pais | v
Resumen biografico
(p.e.. departamento v
puesto) Seleccionar pais de
procedencia del
autor.
X 2@ B 7 U == | @ v @ Fy

Utilice las flechas para cambiar el orden en que deben aparecer el nombre de los autores del trabajo.
Autor a quien dirigir 1a correspondencia. Borrar autor

Anadir autor

12



Ingreso de los metadatos del envio

Ingresar titulo de la ponencia y resumen

Después de ingresar la informacion de los autores, debera escribir el titulo de la
ponencia, asi como el resumen del mismo. Debe tener cuidado en la formulacion
del titulo, pues no podra cambiarlo.

TITULO Y RESUMEN

Titulo® haller ejemplo
Resumen*

Resumen cel Taller gjemplo

Escriba aqui el
titulo de la
ponencia.

Escriba aqui el
resumen de la
ponencia.

& a3 | B

Ingresar palabras claves e informacidén adicional

Finalmente, para completar los metadatos debera escribir las palabras clave de la
ponencia, asi como las instituciones patrocinadoras (si procede):

INDEXACION

Facilite uno o mas témminos que describan el contenido del trabajo. Separar las palabras mediante punto v coma (term1: term2; term3).
Sl |

subdisciplina

e ave | Escriba aqui las
Idioma s palabras clave de la

English=en: French=fr; Spanish=es. Additional codes. p onencia.

\.

ENTIDADES PATROCINADORAS

Identifique las agencias que patrocinan o subvencionan el trabajo que presenta a esta Conferencia.

Agencias |

N
o~

Cancelar

Escriba aqui las
instituciones
patrocinadoras (si
procede).

Clic aqui para
guardar el paso 3 y

continuar con el
envio.

13



Envio de Formulario adicional para talleres

3.5 Solo para talleres: envio de formulario adicional

El siguiente paso consiste en adjuntar un archivo con el formulario adicional que
se solicita a las propuestas de talleres. Este se puede descargar en la seccion de
descargas del sitio web de la conferencia. De nuevo, debe empezar por seleccionar
el archivo en su computadora, y luego subirlo a la plataforma.

PASO 4. DEPOSITAR UN ARCHIVO ADICIONAL

1.INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR ARCHIVOS ADICIONALES 5. CONFIRMACION

Este paso opcional en el proceso de envio permite a los autores afiadir archivos que mejoren la contribucion del trabajo enviado. Los
archivos adicionales pueden incluir (a) instumentos de la investigacion, (b) hojas de datos.(c) otros documentos que de otra manera los
lectores no tendrian acceso, o (d) figuras o tablas que se puedan integrar en el texto. El autor indiza estos archivos, identifica su
realizacion con el envio, asi como su autoria. Los archivos adicionales pueden depositarse en cualquier formato y estaran disponibles
para los lectores en su formato original. Estos pueden compartirse con los revisores, si no comprometen la evaluacion "a ciegas".

. NOMBRE DEL ARCHIVO ) )
D TiTULO ORIGINAL FECHA DE ENVIO DEL ARCHIVO ACCION

No se han aiadido archives adicionales a este envio

Depositar el archivo adicional | Escolher arquivo | Formulario adi...| Taller.docx  Subir

[STETGETRRSIIITENE  Cancelar

Clic aqui adjuntar
archivo con formulario
adicional para talleres.

Una vez adjuntado el archivo, debera ingresar el nombre del mismo, el cual podra
ser un nombre simbolico como “Formulario adicional para propuestas de talleres”.
Los otros datos solicitados son opcionales para nuestros efectos.

METADATOS DEL ARCHIVO ADICIONAL

Para indizar este material adicional, facilite los siguientes metadatos del archivo adicional.

Titulo® IFormuIario Adicional - Taller ejemplo

Creador (o propietario) |
del archivo

Palabras clave l \

Tipo | otro
Especificar otros .

Brebe descripcion Escriba aqUi el
titulo de su taller
con “(Formulario
adicional) “
seguidamente

Xa@| s\ -1

14



Envio de Formulario adicional para talleres

Importante: Verificar que el archivo antes adjuntado sea el formulario adicional .

ARCHIVO ADICIONAL

Nombre del archivo 10-47-1-SP.docx

Nombre del archivo Formulario adicional Taller.docx
original

Tamafio del archivo 14KB

Fecha de envio del 2014-03-20 06:05

archivo

# Facilitar los archivos alos revisores (sin metadatos). va que no comprometen la evaluacion.

Guardar y continuar eENIS

*Verificar que esté
seleccionado.

Clic aqui para guardary
continuar con el envio.

* Es indispensable que esta opcion esté seleccionada, pues es informacién que el
revisor debera conocer.

Una vez verificado que el archivo adjunto es el correcto, entonces debera
confirmar su envio y continuar con el proceso. En el caso de que se haya
equivocado de archivo, puede borrarlo en la opcién “borrar”, y subir luego el

correcto.

PASO 4. DEPOSITAR UN ARCHIVO ADICIONAL

1.INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR ARCHIVOS ADICIONALES 5. CONFIRMACION

Este paso opcional en el proceso de envio permite a los autores afiadir archivos que mejoren la contribucion del trabajo enviado. Los
archivos adicionales pueden incluir (a) instumentos de la investigacion. (b) hojas de datos,(c) otros documentos que de otra manera los
lectores no tendrian acceso, o (d) figuras o tablas que se puedan integrar en el texto. El autor indiza estos archivos, identifica su
realizacion con el envio. asi como su autoria. Los archivos adicionales pueden depositarse en cualquier formato vy estaran disponibles
para los lectores en su formato original. Estos pueden compartirse con los revisores, sino comprometen la evaluacion "a ciegas'.

NOMBRE DEL ARCHIVO

D TITULO ORIGINAL FECHA DE ENVIO DEL ARCHIVO ACCION
Formulario Adicional - Taller ejemplo Formulario adicional 03-20 EDITAR | BORRAR
Taller.docx
Depositar el archivo adicional | Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado  Subir /

/

Clic aqui para borrar el
archivo, en caso que no
sea el correcto.

SIEIGETSRLONTETE  Cancelar

Clic aqui para guardary
continuar con el envio.




Confirmacion del envio

3.6 Confirmacion del envio

Finalmente, debera confirmar el envio realizado para terminar con el proceso. Si se
trata de un taller deben ser dos archivos.

PASO 5. CONFIRMACION

1.INICIO 2. DEPOSITAR EL ORIGINAL 3. INTRODUCIR METADATOS 4. DEPOSITAR ARCHIVOS ADICIONALES 5. CONFIRMACION

Cuando complete los 4 pasos previos al proceso de envio de su trabajo, pulse Finalizar Envio para remitirlo a Conferencia Interamericana de Educacion Matematica.
Recibira por email un acuse de recibo y podra ver en que estado se encuentra su trabajo si accede a la web de la conferencia. Gracias por su enviar su trabajo a
Conferencia Interamericana de Educacion Matematica.

) T / 7

RESUMEN DEL ARCHIVO
1o} NOMBRE DEL ARCHIVO ORIGINAL TIPO TAMARNO DEL ARCHIVO FECHA DE ENVIO DEL ARCHIVO
16 TALLER VERSION CIEGA.DOCX Archivo del envio 14KB 03-20
47 FORMULARIO ADICIONAL TALLER.DOCX Archivo suplementario 14KB 03-20

Cancela

Clic aqui para confirmar el
envio.

Después de confirmar su envio, usted debera recibir un email de agradecimiento
por la propuesta de su trabajo. Si no lo recibe, es importante que verifique que
realizé el envio correctamente con el director de tema. Verifique que el mensaje no
haya llegado por error a su bandeja de spam.

Seguidamente, el sistema mostrara la siguiente pagina, donde el usuario podra ver
el estado de su propuesta:

ACTIVAR ENVIOS

Envio terminado. Gracias por remitir su trabajo a Conferencia Interamericana de Educacion Matematica.

» Activar envios

Clic aqui para ver estado
de la propuesta.
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Ver estado de la propuesta

3.7 Ver estado de la propuesta

Después de acceder en la opcién anterior, el sistema mostrara el estado de la

revision de la propuesta (s) realizadas:

ACTIVAR ENVIOS

ACTIVAR  ARCHIVAR

ID ENVIAR SECCION  AUTORES TITULO

ESTADO

10 03-20 Tema 3 Homa, Groenwald TALLER EJEMPLO

TRABAJO EN REVISION

1-1de 1 elementos

Empiece aqui a enviar su trabajo.
PRIMER PASO DEL PROCESO DE ENVIO

Estado de la revisién del
trabajo.

Hasta aqui se habra completado la primera parte del proceso de envio-revision de

ponencias. Ahora debera esperar a recibir un email por parte del director de tema

donde le notificara la decisiéon tomada acerca de su propuesta.
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Respuesta al envio de ponencias

4. Respuesta al envio de ponencias

Cuando reciba el email con la respuesta de revision de su envio, debera realizar lo
siguiente, de acuerdo a la decisién tomada.

4.1 Envio incompleto
Si su trabajo es considerado como incompleto, entonces debera realizar
nuevamente todo el proceso de envio. Un envio es considerado incompleto por las
siguientes razones:

- Informaciéon en los metadatos incompleta (titulo, resumen, autores,

palabras clave).

- No adjuntar la version ciega del trabajo.

- No adjuntar el Formulario adicional en el caso de talleres.

- No completar los pasos del proceso de envio descritos en esta guia.

Usted recibira una notificacion por email con esta respuesta, si su trabajo es
considerado incompleto; por lo tanto debera repetir el proceso de envio.

4.2 Rechazar el envio
Si su trabajo es rechazado, entonces recibira un email con dicha notificacion.

4.3 Aceptar el envio

Si su envio es aprobado, entonces la version completa de este sera publicado en las
Memorias del evento. Usted debera entonces hacer un envio siguiendo el
procedimiento Envio Final:

1. La versiéon completa en formato editable, en afiadir fichero adicional,

2. La version completa en formato PDF, en Version depositada por el autor.

La version pdf sera incluida en las Memorias en linea. Los autores son
responsables de las calidades de este documento. No podra modificar ni el titulo ni
los autores con los que inici6 este proceso.

Posteriormente se publicara la fecha, hora y lugar de presentacion de su trabajo.

4.4 Aceptar con modificaciones
Si su trabajo es aceptado sujeto a modificaciones, entonces debera enviar
siguiendo el procedimiento Envio Final:

* laversién completa corregida en formato editable

* laversién completa corregida en formato pdf.

No es un nuevo envio desde cero. Debe seguir los siguientes pasos:

a)Recibo de modificaciones

Las observaciones y modificaciones correspondientes a su envio seran adjuntadas
en el email de notificacion de la decision.

Si por algiin motivo el email no incluye las modificaciones que debe realizar a su
trabajo, usted debera comunicarse inmediatamente con el director de tema
correspondiente.

18



Respuesta al envio de ponencias

La direccion de email de cada director de tema esta disponible en la pagina
xiv.ciaem-iacme-org.

b)Actualizar archivo (version completa)
Usted debera realizar todas las modificaciones indicadas en dicho email, ya que de
lo contrario compromete la aceptacion de su trabajo.

Importante: las modificaciones deben realizarse en la version completa (en PDF y
en .doc) de su trabajo. Esta version sera revisada ahora solo por los Directores de
tema, quienes tomaran la decision final sobre si usted realiz6 o no las
modificaciones planteadas por los revisores iniciales (ciegos) de su trabajo.

Envio Final

a) Ingresar a la pagina de usuario
Una vez realizadas las modificaciones a la version completa de su trabajo, debera
ingresar a la pagina de usuario, como se mostro al inicio de esta guia.

b) Ingresar al envio correspondiente
Después de ingresar a la pagina de usuario debera buscar el envio
correspondiente:

ACTIVAR ENVIOS

ACTIVAR ARCHIVAR

MM-DD

ID ENVIAR SECCION  AUTORES TITULO ESTADO

10 03-20 Tema 3 Homa, Groenwald TALLER EJEMPLO TRABAJO EN REVISION

/\

Estado de la revision
del trabajo.

1-1de 1 elementos

Empiece aqui a enviar su trabajo.
PRIMER PASO DEL PROCESO DE ENVIO

Clic aqui para ingresar a la
informacion del envio.
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Respuesta al envio de ponencias

c) Actualizar el archivo del envio
Una vez ingresado al envio debera ir a la opcidn de “revision”, como se muestra a
continuacion:

#10 RESUMEN

4

RESUMEN  REVISION

Clic aqui para enviar la

ENVIO version completa editable
Autores Agostinho Homa, Claudia Groenwald y en PD F

Titulo Taller ejemplo

Archivo original 10-46-1-SM.DOCX 2014-03-20

Archivos Supl. 10-47-1-82.DOCX 2014-03-20 ANADIR ARCHIVO ADICIONAL

Remitente Alexandre Monteiro &J

Fecha de envio marzo 20, 2014 - 06:08

Secciones Formacion continua y desarrollo profesional en Educacion Matematica.

Director Sara Gonzales ©J (Director de al seccion)

Ricardo Poveda J (Director de al seccion)

Seguidamente debera ir a la seccion de decision del director, donde podra adjuntar
la nueva version del trabajo (versién completa con modificaciones):

DIRECTOR QUE TOMA DE DECISIONES

Decision Acceptar el envio 2014-02-26

Notificar al director (£]  Director/Autor Email /Sin comentarios
Director de la version Ninguno

Version del autor Ninguno

Version depositada por Escolher arquivo | taller version completa.pdf  Subir

el autor
\\

Clic aqui para adjuntar las
nuevas versiones

Después de adjuntar la nueva version del trabajo debera notificar al director de
tema la realizacidn de las modificaciones solicitadas. Este paso es muy importante,
pues es la forma en la que el Director de tema se dara cuenta de que usted
completd las modificaciones. Solo asi se podra seguir el proceso de aceptacion
definitiva de su ponencia.
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Respuesta al envio de ponencias

DIRECTOR QUE TOMA DE DECISIONES

Decision Se precisa una revision 2014-03-04

Notificar al director wector/Autor Email -/ 2014-03-04
Director de la version ~ Ninguno
Version del autor $-35-1-DR.PDF 2014-03-

$-36-2.DR.DOC 2014-03-04 BO

Clic aqui para escribir email de

Version depositada ivo | i . iy
Escolher arquivo | Nenhum arquivo s notificacién.

por el autor

A continuacidn se muestra un ejemplo del email que debera escribir al director de
tema, notificando la realizacion de las modificaciones de su trabajo. El texto usted
lo debe escribir a su parecer, pues no hay una plantilla del sistema para eso.

ENVIAR E-MAIL

Para Sara Gonzadles <sarahgonzalez@pucmmsti.edt

Ricardo Poveda <ricardopovedav@gmail.com:
cC |
cco I

Afiadir destinataria/o | Afiadir CC | Afiadir CCO |

Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (alexandremonteiro29@hotmail.com)

Adjuntos l Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado = Subir
De "Alexandre Monteiro" <alexandremonteiro29@hotmail.com>
Asunto Taller ejemplo
Cuerpo

Clic aqui para
enviar email.

Cancelar | No enviar e-mail

d) Esperar respuesta

Finalmente, debera esperar por otro email donde se confirme la aceptacion de la
nueva version del trabajo presentado.

e) Se acepta su trabajo

Debera verificar la publicacion de su trabajo final.
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Respuesta al envio de ponencias

4.5 Verificar publicacion version final del trabajo

Una vez que su trabajo es aceptado, el director de tema se encargara de publicarlo
en la lista de trabajos aceptados.
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