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1.	  Introducción	   	  
	  
La	  XIV	  CIAEM	  es	  una	  excelente	  oportunidad	  para	  que	  académicos	  y	  estudiantes	  
puedan	  presentar	  los	  resultados	  de	  sus	  investigaciones	  y	  	  experiencias	  y	  formular	  
propuestas	  de	  innovación	  en	  las	  diferentes	  modalidades	  abiertas	  al	  público:	  
comunicaciones,	  talleres	  y	  pósters.	  Para	  lograr	  la	  mayor	  calidad	  científica	  hemos	  
construido	  una	  estructura	  de	  revisión	  científica	  coordinada	  por	  un	  Comité	  
Internacional	  del	  programa	  y	  con	  240	  revisores.	  
	  
En	  lo	  que	  sigue	  usted	  encontrará	  una	  descripción	  de	  los	  pasos	  que	  debe	  seguir	  
para	  enviar	  una	  ponencia	  a	  la	  XIV	  CIAEM.	  Le	  recomendamos	  descargar	  este	  
manual	  e	  imprimirlo	  para	  una	  mejor	  lectura	  y	  realización	  de	  su	  envío.	  	  
	  
Esta	  Guía	  describe	  2	  fases	  del	  proceso	  de	  envío	  y	  aprobación	  de	  ponencias:	  el	  
Proceso	  de	  envío,	  y	  la	  Respuesta	  al	  envío	  de	  ponencias.	  
	  
El	  proceso	  de	  envío.	  
	  
El	  proceso	  de	  envío	  consta	  de	  4	  pasos,	  los	  cuales	  se	  describen	  detenidamente	  en	  
las	  siguientes	  páginas	  de	  esta	  guía.	  
	  
Antes	  de	  iniciar	  el	  envío	  deberá	  tener	  listo	  los	  dos	  archivos	  (versión	  ciega	  y	  versión	  
completa)	  a	  utilizar	  en	  el	  proceso	  de	  envío,	  los	  cuales	  deben	  seguir	  el	  formato	  del	  
Estilo	  CIAEM,	  el	  cual	  se	  encuentra	  disponible	  en	  la	  sección	  de	  “Descargas”	  del	  sitio	  
Web	  de	  la	  Conferencia:	  http://xiv.ciaem-‐iacme.org.	  	  	  
	  
i)	  El	  primer	  paso	  da	  inicio	  al	  envío,	  donde	  el	  autor	  deberá	  indicar	  el	  tema	  y	  
modalidad	  de	  su	  trabajo,	  así	  como	  aceptar	  los	  requisitos	  de	  envío	  y	  de	  copyright	  de	  
esta	  Conferencia.	  
	  
ii)	  Al	  pasar	  al	  siguiente	  paso,	  el	  autor	  deberá	  depositar	  la	  versión	  ciega	  (sin	  
nombres	  ni	  referencias	  institucionales)	  de	  su	  trabajo	  para	  someterla	  a	  revisión.	  
Este	  paso	  es	  crítico,	  debido	  a	  que	  es	  éste	  el	  que	  será	  revisado	  por	  los	  pares	  del	  
evento.	  
	  
iii)	  En	  el	  paso	  3	  el	  autor	  deberá	  ingresar	  los	  “metadatos”	  de	  su	  trabajo,	  donde	  se	  
solicita:	  título	  del	  trabajo,	  resumen,	  información	  de	  los	  autores,	  palabras	  clave	  y	  
alguna	  información	  adicional,	  si	  es	  el	  caso.	  
	  
iv)	  Hay	  un	  paso	  4	  solo	  para	  los	  autores	  que	  propongan	  talleres,	  pues	  en	  este	  
momento	  deberán	  subir	  un	  formulario	  adicional.	  	  
	  
v)	  Finalmente,	  el	  último	  paso	  es	  la	  confirmación	  del	  envío:	  se	  le	  enviará	  al	  autor	  un	  
email	  agradeciendo	  su	  participación	  en	  el	  evento.	  	  
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Respuesta	  al	  envío	  de	  ponencias	  
	  
La	  guía	  muestra	  las	  acciones	  que	  los	  autores	  deberán	  realizar,	  dependiendo	  de	  la	  
decisión	  tomada	  con	  respecto	  a	  su	  trabajo:	  	  

• El	  envío	  está	  	  incompleto.	  
• Se	  acepta	  	  
• Se	  rechaza.	  
• Se	  acepta	  	  con	  modificaciones.	  
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2.	  Indicaciones	  generales	  para	  el	  envío	  de	  ponencias	  
 
Las ponencias deberán presentarse exclusivamente en los temas que ofrece esta XIV 
CIAEM. 
 
Los revisores evaluarán estas ponencias con base en un Formulario para la revisión 
de ponencias, que es conveniente usted descargue para conocer los elementos que se 
tomarán en cuenta. Este documento está disponible en la sección de “Descargas” del 
sitio Web del evento. 
 
Todas las ponencias serán revisadas (evaluadas) por el Comité internacional del 
programa o revisores seleccionados para esa tarea. Los autores proponentes de 
ponencias deberán estar en comunicación con la XIV CIAEM sobre el estado de sus 
propuestas a través de la página Web. El Comité Internacional del Programa organiza 
su actividad de acuerdo a los temas del evento. Y cada tema tiene dos Directores que 
coordinarán el trabajo del mismo. 
 
El periodo de recepción de ponencias es del 1 de junio del 2014 al 30 de setiembre del 
2014. 
 
El nombre de un autor no deberá aparecer  en el programa en más de 4 ponencias 
(comunicación, póster o taller). 
 
Un autor podrá proponer hasta un máximo de 2 ponencias (ya sean comunicaciones, 
talleres o póster) como autor único y 2 como co-autor. 
 
El máximo número de coautores de una ponencia es 4. 
 
Todas las ponencias se presentarán en forma completa (no resúmenes). Y se debe hacer 
exclusivamente por medio de la plataforma Open Conferences System en la página Web 
oficial y siguiendo el Estilo CIAEM .  
 
Para asegurar la inclusión de la ponencia en el programa del evento, al menos uno de los 
autores firmantes deberá inscribirse (y pagar la cuota) antes del 28 de febrero del 2015. 
 
Se dará un certificado de presentación a la ponencia que en efecto se presente, 
incluyendo el nombre de todos los autores firmantes. Se dará un certificado de 
participación en el evento solo a las personas que asistan al mismo. 
 
Las ponencias aprobadas serán incluidas en Memorias en línea siempre y cuando se 
haya hecho el pago de inscripción. Los trabajos que no se presenten durante el evento 
serán excluidos de las Memorias. Solamente habrá Memorias en línea. 
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3.	  Proceso	  para	  el	  envío	  de	  ponencias	  

3.1	  Ingreso	  a	  la	  página	  de	  usuario	  
	  
El	  autor	  ingresa	  al	  sitio	  de	  la	  XIV	  CIAEM:	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
 
 

	  
Seguidamente	  hace	  clic	  en	  la	  opción	  de	  “INGRESAR”	  en	  el	  menú	  principal:	  	  
	  

	  
	  

El	  sistema	  solicitará	  el	  nombre	  de	  usuario	  y	  contraseña	  (si	  es	  que	  ya	  posee	  una	  
cuenta	  en	  el	  sitio).	  Si	  no	  es	  usuario	  aún	  deberá	  crear	  una	  cuenta	  de	  usuario:	  

	  

	  
	  

Clic	  aquí	  para	  
ingresar.	  

Clic	  aquí	  para	  crear	  una	  
cuenta	  de	  usuario.	  

http://xiv.ciaem-‐iacme.org	  

Clic	  en	  INGRESAR	  
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Al	  ingresar	  al	  sistema	  con	  la	  respectiva	  cuenta	  de	  usuario	  de	  autor	  se	  mostrarán	  
las	  siguientes	  opciones:	  
	  

	  
	  
	  

	  
	  
	  

	  

	  

	  

3.2	  Inicio	  del	  envío	  de	  ponencias	  
Después	  de	  ingresar	  a	  la	  cuenta	  de	  usuario	  de	  autor	  e	  iniciar	  el	  nuevo	  envío,	  el	  
sistema	  mostrará	  el	  primer	  paso	  para	  el	  envío	  de	  ponencias:	  

	  
	  
	  
	  

Clic	  aquí	  para	  
seleccionar	  un	  
tema	  	  

Seleccionar	  el	  tipo	  
o	  modalidad	  de	  la	  
ponencia.	  	  

Clic	  aquí	  para	  iniciar	  un	  
nuevo	  envío.	  
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Seguidamente,	  deberá	  seleccionar	  las	  siguientes	  opciones,	  haciendo	  constar	  que	  su	  
trabajo	  está	  listo	  para	  envío	  y	  que	  además	  cumple	  con	  los	  requisitos	  solicitados:	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
Una	  vez	  seleccionadas	  las	  opciones	  anteriores,	  deberá	  seleccionar	  el	  acuerdo	  de	  los	  
términos	  de	  copyright	  de	  la	  Conferencia:	  

	  
	  
	  
	  
Finalmente,	  podrá	  agregar	  comentarios	  adicionales	  a	  su	  envío:	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  

	  

3.3	  Adjuntar	  versión	  ciega	  de	  la	  revisión	  
Una	  vez	  realizado	  el	  primer	  paso	  del	  envío,	  se	  procede	  a	  adjuntar	  la	  versión	  ciega	  
para	  la	  revisión,	  siguiendo	  los	  pasos	  indicados	  por	  el	  sistema.	  Lo	  primero	  es	  
seleccionar	  el	  archivo	  en	  su	  computadora	  con	  la	  ponencia	  ciega,	  y	  luego	  la	  deberá	  
subir	  a	  la	  plataforma.	  	  
	  

Escriba	  aquí	  
comentarios	  
adicionales.	  

Clic	  aquí	  para	  guardar	  y	  
continuar	  con	  el	  envío.	  

Seleccionar	  las	  opciones	  haciendo	  constar	  que	  
su	  trabajo	  cumple	  con	  los	  requisitos	  solicitados	  

Seleccionar	  para	  
constatar	  que	  está	  
de	  acuerdo	  	  
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Importante:	  Verifique	  que	  el	  archivo	  subido	  es	  el	  correspondiente	  a	  la	  versión	  
ciega	  (sin	  nombre	  de	  los	  autores	  y	  afiliaciones	  institucionales),	  de	  lo	  contrario	  
deberá	  cambiar	  el	  archivo	  por	  el	  indicado.	  El	  archivo	  debe	  estar	  en	  formato	  
editable:	  .doc.	  ,	  .docx.	  odt.	  

	  

Clic	  aquí	  para	  subir	  archivo	  
con	  la	  versión	  ciega.	  

Verificar	  que	  sea	  la	  versión	  
ciega	  del	  trabajo.	  

Clic	  aquí	  para	  guardar	  paso	  
2	  y	  continuar.	  
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3.4	  Ingreso	  de	  los	  metadatos	  del	  envío	  
	  
Una	  vez	  colocado	  el	  archivo	  con	  la	  versión	  ciega,	  deberá	  agregar	  la	  información	  
general	  de	  su	  trabajo	  (aquí	  la	  llamamos	  metadatos),	  que	  incluye:	  información	  de	  
los	  autores,	  título	  de	  la	  ponencia,	  resumen	  y	  palabras	  clave.	  
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Información	  de	  los	  autores	  
	  
A	  continuación	  deberá	  ingresar	  la	  información	  de	  los	  autores	  de	  la	  ponencia,	  
dejando	  claro	  que	  quien	  envía	  la	  ponencia	  será	  considerado	  el	  autor	  principal.	  Es	  
conveniente	  que	  su	  resumen	  biográfico	  académico	  brinde	  la	  información	  que	  
podría	  ser	  usada	  para	  la	  presentación	  de	  la	  ponencia	  en	  el	  evento.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  

Clic	  aquí	  para	  agregar	  otro	  
autor.	  
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Seguidamente,	  deberá	  ingresar	  la	  información	  de	  los	  otros	  autores.	  Debe	  tener	  
mucho	  cuidado	  en	  colocar	  bien	  a	  todos	  los	  coautores	  y	  en	  el	  orden	  
correspondiente,	  pues	  no	  podrá	  incluir	  a	  ninguno	  otro	  posteriormente.	  Y	  así	  
aparecerá	  en	  las	  Memorias	  en	  línea.	  

	  
	  
	  

Escribir	  nombre	  y	  
apellidos	  del	  autor.	  

Escribir	  email	  del	  
autor.	  

Seleccionar	  país	  de	  
procedencia	  del	  
autor.	  
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Ingresar	  título	  de	  la	  ponencia	  y	  resumen	  
	  
Después	  de	  ingresar	  la	  información	  de	  los	  autores,	  deberá	  escribir	  el	  título	  de	  la	  
ponencia,	  así	  como	  el	  resumen	  del	  mismo.	  Debe	  tener	  cuidado	  en	  la	  formulación	  
del	  título,	  pues	  no	  	  podrá	  cambiarlo.	  
	  

	  

	  

Ingresar	  palabras	  claves	  e	  información	  adicional	  
	  
Finalmente,	  para	  completar	  los	  metadatos	  deberá	  escribir	  las	  palabras	  clave	  de	  la	  
ponencia,	  así	  como	  las	  instituciones	  patrocinadoras	  (si	  procede):	  
	  

	  

	  

	  

Escriba	  aquí	  el	  
título	  de	  la	  
ponencia.	  

Escriba	  aquí	  el	  
resumen	  de	  la	  
ponencia.	  

Escriba	  aquí	  las	  
instituciones	  
patrocinadoras	  (si	  
procede).	  Clic	  aquí	  para	  

guardar	  el	  paso	  3	  y	  
continuar	  con	  el	  
envío.	  

Escriba	  aquí	  las	  
palabras	  clave	  de	  la	  
ponencia.	  
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3.5	  Solo	  para	  talleres:	  envío	  de	  formulario	  adicional	  	  
	  
El	  siguiente	  paso	  consiste	  en	  adjuntar	  un	  archivo	  con	  el	  formulario	  adicional	  que	  
se	  solicita	  a	  las	  propuestas	  de	  talleres.	  Este	  se	  puede	  descargar	  en	  la	  sección	  de	  
descargas	  del	  sitio	  web	  de	  la	  conferencia.	  De	  nuevo,	  debe	  empezar	  por	  seleccionar	  
el	  archivo	  en	  su	  computadora,	  y	  luego	  subirlo	  a	  la	  plataforma.	  
	  

	  

	  
	  
	  
	  
	  
Una	  vez	  adjuntado	  el	  archivo,	  deberá	  ingresar	  el	  nombre	  del	  mismo,	  el	  cual	  podrá	  
ser	  un	  nombre	  simbólico	  como	  “Formulario	  adicional	  para	  propuestas	  de	  talleres”.	  
Los	  otros	  datos	  solicitados	  son	  opcionales	  para	  nuestros	  efectos.	  
	  

	  
	  

Clic	  aquí	  adjuntar	  
archivo	  con	  formulario	  
adicional	  para	  talleres.	  

Escriba	  aquí	  el	  
título	  de	  su	  taller	  
con	  “(Formulario	  
adicional)	  “	  	  
seguidamente	  
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Importante:	  Verificar	  que	  el	  archivo	  antes	  adjuntado	  sea	  el	  formulario	  adicional	  .	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
*	  Es	  indispensable	  que	  esta	  opción	  esté	  seleccionada,	  pues	  es	  información	  que	  el	  
revisor	  deberá	  conocer.	  
	  
Una	  vez	  verificado	  que	  el	  archivo	  adjunto	  es	  el	  correcto,	  entonces	  deberá	  
confirmar	  su	  envío	  y	  continuar	  con	  el	  proceso.	  En	  el	  caso	  de	  que	  se	  haya	  
equivocado	  de	  archivo,	  puede	  borrarlo	  en	  la	  opción	  “borrar”,	  y	  subir	  luego	  el	  
correcto.	  
	  
	  

	  
	  

	  

	  

	  

*Verificar	  que	  esté	  
seleccionado.	  

Clic	  aquí	  para	  guardar	  y	  
continuar	  con	  el	  envío.	  

Clic	  aquí	  para	  borrar	  el	  
archivo,	  en	  caso	  que	  no	  
sea	  el	  correcto.	  

Clic	  aquí	  para	  guardar	  y	  
continuar	  con	  el	  envío.	  
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3.6	  Confirmación	  del	  envío	  
	  
Finalmente,	  deberá	  confirmar	  el	  envío	  realizado	  para	  terminar	  con	  el	  proceso.	  Si	  se	  
trata	  de	  un	  taller	  deben	  ser	  dos	  archivos.	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
Después	  de	  confirmar	  su	  envío,	  usted	  deberá	  recibir	  un	  email	  de	  agradecimiento	  
por	   la	   propuesta	   de	   su	   trabajo.	   Si	   no	   lo	   recibe,	   es	   importante	   que	   verifique	   que	  
realizó	  el	  envío	  correctamente	  con	  el	  director	  de	  tema.	  Verifique	  que	  el	  mensaje	  no	  
haya	  llegado	  por	  error	  a	  su	  bandeja	  de	  spam.	  
	  
Seguidamente,	  el	  sistema	  mostrará	  la	  siguiente	  página,	  donde	  el	  usuario	  podrá	  ver	  
el	  estado	  de	  su	  propuesta:	  
	  

	  

Clic	  aquí	  para	  confirmar	  el	  
envío.	  

Clic	  aquí	  para	  ver	  estado	  
de	  la	  propuesta.	  
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3.7	  Ver	  estado	  de	  la	  propuesta	  
	  
Después	  de	  acceder	  en	  la	  opción	  anterior,	  el	  sistema	  mostrará	  el	  estado	  de	  la	  
revisión	  de	  la	  propuesta	  (s)	  realizadas:	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
Hasta	  aquí	  se	  habrá	  completado	  la	  primera	  parte	  del	  proceso	  de	  envío-‐revisión	  de	  
ponencias.	  Ahora	  deberá	  esperar	  a	  recibir	  un	  email	  por	  parte	  del	  director	  de	  tema,	  
donde	  le	  notificará	  la	  decisión	  tomada	  acerca	  de	  su	  propuesta.	  	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Estado	  de	  la	  revisión	  del	  
trabajo.	  
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4.	  Respuesta	  al	  envío	  de	  ponencias	   	  
Cuando	  reciba	  el	  email	  con	  la	  respuesta	  de	  revisión	  de	  su	  envío,	  deberá	  realizar	  lo	  
siguiente,	  de	  acuerdo	  a	  la	  decisión	  tomada.	  	  

4.1	  Envío	  incompleto	  
Si	   su	   trabajo	   es	   considerado	   como	   incompleto,	   entonces	   deberá	   realizar	  
nuevamente	  todo	  el	  proceso	  de	  envío.	  Un	  envío	  es	  considerado	  incompleto	  por	  las	  
siguientes	  razones:	  

-‐ Información	   en	   los	   metadatos	   incompleta	   (título,	   resumen,	   autores,	  
palabras	  clave).	  

-‐ No	  adjuntar	  la	  versión	  ciega	  del	  trabajo.	  
-‐ No	  adjuntar	  el	  Formulario	  adicional	  en	  el	  caso	  de	  talleres.	  
-‐ No	  completar	  los	  pasos	  del	  proceso	  de	  envío	  descritos	  en	  esta	  guía.	  

	  
Usted	   recibirá	   una	   notificación	   por	   email	   con	   esta	   respuesta,	   si	   su	   trabajo	   es	  
considerado	  incompleto;	  por	  lo	  tanto	  deberá	  repetir	  el	  proceso	  de	  envío.	  
	  

4.2	  Rechazar	  el	  envío	  
Si	  su	  trabajo	  es	  rechazado,	  entonces	  recibirá	  un	  email	  con	  dicha	  notificación.	  
	  

4.3	  Aceptar	  el	  envío	  
Si	  su	  envío	  es	  aprobado,	  entonces	  la	  versión	  completa	  de	  este	  será	  publicado	  en	  las	  
Memorias	   del	   evento.	   	   Usted	   deberá	   entonces	   hacer	   un	   envío	   siguiendo	   el	  
procedimiento	  Envío	  Final:	  
1.	  La	  versión	  completa	  en	  formato	  editable,	  en	  añadir	  fichero	  adicional,	  
2.	  La	  versión	  completa	  en	  formato	  PDF,	  en	  Versión	  depositada	  por	  el	  autor.	  
La	   versión	   pdf	   será	   incluida	   en	   las	   Memorias	   en	   línea.	   Los	   autores	   son	  
responsables	  de	  las	  calidades	  de	  este	  documento.	  	  No	  podrá	  modificar	  ni	  el	  título	  ni	  
los	  autores	  con	  los	  que	  inició	  este	  proceso.	  
	  
Posteriormente	  se	  publicará	  la	  fecha,	  hora	  y	  lugar	  de	  presentación	  de	  su	  trabajo.	  	  

4.4	  Aceptar	  con	  modificaciones	  
Si	  su	  trabajo	  es	  aceptado	  sujeto	  a	  modificaciones,	  entonces	  deberá	  enviar	  
siguiendo	  el	  procedimiento	  Envío	  Final:	  

• la	  versión	  completa	  corregida	  en	  formato	  editable	  
• la	  versión	  completa	  corregida	  en	  formato	  pdf.	  

	  
No	  es	  un	  nuevo	  envío	  desde	  cero.	  Debe	  seguir	  los	  siguientes	  pasos:	  

a)Recibo	  de	  modificaciones	  	  
Las	  observaciones	  y	  modificaciones	  correspondientes	  a	  su	  envío	  serán	  adjuntadas	  
en	  el	  email	  de	  notificación	  de	  la	  decisión.	  
Si	  por	  algún	  motivo	  el	  email	  no	  incluye	  las	  modificaciones	  que	  debe	  realizar	  a	  su	  
trabajo,	  usted	  deberá	  comunicarse	  inmediatamente	  con	  el	  director	  de	  tema	  
correspondiente.	  
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La	  dirección	  de	  email	  de	  cada	  director	  de	  tema	  está	  disponible	  en	  la	  página	  
xiv.ciaem-‐iacme-‐org.	  	  

b)Actualizar	  archivo	  (versión	  completa)	  
Usted	  deberá	  realizar	  todas	  las	  modificaciones	  indicadas	  en	  dicho	  email,	  ya	  que	  de	  
lo	  contrario	  compromete	  la	  aceptación	  de	  su	  trabajo.	  
	  
Importante:	  las	  modificaciones	  deben	  realizarse	  en	  la	  versión	  completa	  (en	  PDF	  y	  
en	  .doc)	  de	  su	  trabajo.	  Esta	  versión	  será	  revisada	  ahora	  solo	  por	  los	  Directores	  de	  
tema,	   quienes	   tomarán	   la	   decisión	   final	   sobre	   si	   usted	   realizó	   o	   no	   las	  
modificaciones	  planteadas	  por	  los	  revisores	  iniciales	  (ciegos)	  de	  su	  trabajo.	  

Envío	  Final	  

a)	  Ingresar	  a	  la	  página	  de	  usuario	  
Una	  vez	  realizadas	  las	  modificaciones	  a	  la	  versión	  completa	  de	  su	  trabajo,	  deberá	  
ingresar	  a	  la	  página	  de	  usuario,	  como	  se	  mostró	  al	  inicio	  de	  esta	  guía.	  

b)	  Ingresar	  al	  envío	  correspondiente	  
Después	  de	  ingresar	  a	  la	  página	  de	  usuario	  deberá	  buscar	  el	  envío	  
correspondiente:	  	  
	  

	  
Estado	  de	  la	  revisión	  
del	  trabajo.	  Clic	  aquí	  para	  ingresar	  a	  la	  

información	  del	  envío.	  
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c)	  Actualizar	  el	  archivo	  del	  envío	  
Una	  vez	  ingresado	  al	  envío	  deberá	  ir	  a	  la	  opción	  de	  “revisión”,	  como	  se	  muestra	  a	  
continuación:	  
	  

	  
	  
	  
Seguidamente	  deberá	  ir	  a	  la	  sección	  de	  decisión	  del	  director,	  donde	  podrá	  adjuntar	  
la	  nueva	  versión	  del	  trabajo	  (versión	  completa	  con	  modificaciones):	  
	  

	  
	  
	  
	  

	  

	  
Después	  de	  adjuntar	  la	  nueva	  versión	  del	  trabajo	  deberá	  notificar	  al	  director	  de	  
tema	  la	  realización	  de	  las	  modificaciones	  solicitadas.	  Este	  paso	  es	  muy	  importante,	  
pues	  es	  la	  forma	  en	  la	  que	  el	  Director	  de	  tema	  se	  dará	  cuenta	  de	  que	  usted	  
completó	  las	  modificaciones.	  Solo	  así	  se	  podrá	  seguir	  el	  proceso	  de	  aceptación	  
definitiva	  de	  su	  ponencia.	  	  

Clic	  aquí	  para	  enviar	  la	  
versión	  completa	  editable	  

y	  en	  PDF	  

Clic	  aquí	  para	  adjuntar	  las	  
nuevas	  versiones	  
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A	  continuación	  se	  muestra	  un	  ejemplo	  del	  email	  que	  deberá	  escribir	  al	  director	  de	  
tema,	  notificando	  la	  realización	  de	  las	  modificaciones	  de	  su	  trabajo.	  El	  texto	  usted	  
lo	  debe	  escribir	  a	  su	  parecer,	  pues	  no	  hay	  una	  plantilla	  del	  sistema	  para	  eso.	  
	  

	  
	  
	  

d)	  Esperar	  respuesta	  
	  
Finalmente,	  deberá	  esperar	  por	  otro	  email	  donde	  se	  confirme	  la	  aceptación	  de	  la	  
nueva	  versión	  del	  trabajo	  presentado.	  
	  
e)	  Se	  acepta	  su	  trabajo	  
	  
Deberá	  verificar	  la	  publicación	  de	  su	  trabajo	  final.	  

Clic	  aquí	  para	  escribir	  email	  de	  
notificación.	  

Clic	  aquí	  para	  
enviar	  email.	  
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4.5	  Verificar	  publicación	  versión	  final	  del	  trabajo	  
	  
Una	  vez	  que	  su	  trabajo	  es	  aceptado,	  el	  director	  de	  tema	  se	  encargará	  de	  publicarlo	  
en	  la	  lista	  de	  trabajos	  aceptados.	  	  


